
ЗАТВЕРДЖЕНО 
протоколом засідання 

атестаційної комісії І рівня 
ВСП «ХТЕФК ДТЕУ» 
від 27.09.2023 № 1 

 
План роботи 

атестаційної комісії ВСП «Харківський 
торговельно-економічний коледж ДТЕУ» 

на 2023/2024 навчальний рік 
 

№ 
з/п 

Зміст роботи Термін Відповідальний 

1.  

Підготовка проєкту постанови 
педагогічної ради коледжу «Про 
затвердження складу атестаційної 
комісії І рівня ВСП «ХТЕФК ДТЕУ» на 
2023/2024 н. р.» 

31.08.2023 Тихонович В. М. 

2.  
Визначення педагогічних 
працівників, які проходять чергову 
атестацію у 2023/2024 н. р. 

до 20.09.2023 Тихонович В. М. 

3.  

Засідання атестаційної комісії з 
розгляду питань: про організацію 
роботи атестаційної комісії; 
затвердження списку педагогічних 
працівників, які підлягають 
черговій атестації в 2023/2024 н. р., 
строків проведення атестації; 
планування роботи атестаційної 
комісії; затвердження графіку 
засідань атестаційної комісії 

27.09.2023 
Гурова К. Д. 

Тихонович В. М. 

4.  
Опрацювання нормативної 
документації з питань атестації 
педагогічних працівників 

жовтень 
2023 

члени 
атестаційної 

комісії 

5.  
Прийом заяв від педагогічних 
працівників на позачергову 
атестацію 

27.09.2023–
20.12.2023 

Тихонович В. М. 

6.  
Вивчення педагогічної діяльності 
викладачів, що проходять атестацію 

жовтень 
2023–

березень 
2024 

Члени 
атестаційної 

комісії 



№ 
з/п 

Зміст роботи Термін Відповідальний 

7.  
Засідання атестаційної комісії з 
заяв від педагогічних працівників 
на позачергову атестацію 

27.12.2023 
Гурова К. Д. 

Тихонович В. М. 

8.  

Підготовка проєкту наказу «Про 
атестацію педагогічних працівників 
ВСП «ХТЕФК ДТЕУ» у 
2023/2024 н. р.» 

до 28.12.2023 Тихонович В. М. 

9.  
Проведення виробничих нарад з 
розгляду атестаційних матеріалів 

січень–
лютий 2024 

Золотухіна О. О. 

10.  

Засідання атестаційної комісії з 
аналізу підсумків вивчення 
педагогічної діяльності викладачів, 
які атестуються 

01.03.2024 

Гурова К. Д. 
члени 

атестаційної 
комісії 

11.  Оформлення атестаційних листів до 07.03.2024 Тихонович В. М. 

12.  

Засідання атестаційної комісії з 
розгляду питань та прийняття 
рішень: про присвоєння 
(відповідність раніше присвоєним) 
кваліфікаційних категорій; про 
присвоєння педагогічних звань 

07.03.2024 
Гурова К. Д. 

Тихонович В. М. 

13.  

Остаточне оформлення 
атестаційних листів за підсумками 
засідання атестаційної комісії. 
Підготовка проєкту наказу про 
підсумки атестації педагогічних 
працівників у 2023/2024 н. р. 

до 12.03.2024 Тихонович В. М. 

14.  
Аналіз підсумків атестації 
педагогічних працівників 

19.03.2024 Гурова К. Д. 

 


