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1. Загальні положення.
Працівник зобов’язаний піклуватись про особисту безпеку а також 

безпеку навколишніх людей під час виконання робіт на підприємстві або на 
час перебування на території підприємства.

За порушення вимог безпеки з охорони праці працівник притягується до 
дисциплінарної, матеріальної, адміністративної та карної відповідальності.

(ст.14 розділ перший, ст. 44 Закону України «Про Охорону праці»).

1.1 Інструкція з охорони праці встановлює вимоги щодо безпеки діяльності 
майстра виробничого навчання, вихователя у Відокремленому структурному 
підрозділу «Харківському торговельно-економічному фаховому коледжі ДТЕУ» 
(далі ВСП «ХТЕФК ДТЕУ»).

1.2 Інструкція встановлює порядок безпечного ведення робіт майстром 
виробничого навчання, вихователем у приміщеннях, на території коледжу та інших 
місцях, де він виконує доручену йому роботу. Інструкція з безпеки діяльності є 
обов'язковою для виконання майстром виробничого навчання, вихователем вимог 
з питань охорони праці відповідно до Закону України «Про охорону праці», 
введеного в дію Постановою Верховної Ради України від 14.10.1992р., Кодексу 
Законів України «Про працю» та інших нормативних актів з охорони праці.

1.3 Перед призначенням на роботу і періодично, один раз на рік, майстер 
виробничого навчання, вихователь коледжу повинен проходити медичний огляд. 
Майстер виробничого навчання, вихователь коледжу проходить навчання з питань 
охорони праці з наступною перевіркою знань відповідно до плану-графіку 
проведення навчань з охорони праці.

1.4 Майстер виробничого навчання, вихователь відповідає:
за організацію та проведення занять відповідно до вимог з охорони

праці:
за безпеку проведення навчально-виховного процесу; 
за проведення інструктажів з охорони праці із здобувачами освіти під 

час навчальних та практичних занять з обов’язковою реєстрацією у журналі;
проводять профілактичну роботу щодо запобігання травматизму серед 

здобувачів освіти.
1.5 Майстер виробничого навчання, вихователь забезпечують: 

виконання постанов, наказів, розпоряджень з охорони праці;



розроблення і перегляд кожні 5 років інструкції з охорони праці під час 
проведення занять у кабінетах, лабораторіях, навчально-виробничих майстернях;

створення безпечних умов навчання та практичних занять; здійснення 
контролю за виконанням установчих положень за нормами і правилами з охорони 
праці і виробничої санітарії;

проведення занять, практичних навичок та інших робіт тільки за 
наявності відповідного обладнання та інших умов, які вимагаються нормами з 
техніки безпеки і виробничої санітарії;

допуск до виконання практичних занять тільки в спеціальному одягу; 
розміщення стендів, технічних засобів навчання, наочності приладів і 

обладнання відповідно до норм техніки безпеки і протипожежної безпеки;
безпечний стан робочих місць здобувачів освіти, а також педагогів

коледжу;
нормальний санітарний стан, норми освітлення, провітрювання, тепла, 

вологого прибирання аудиторій, лабораторій тощо;
систематичне проведення інструктажів з техніки безпеки із 

здобувачами освіти із реєстрацією в журналі обліку навчальних занять (вступного 
інструктажу) та в журналах реєстрації інструктажів первинний і повторний 
інструктажі;

щорічну розробку заходів з охорони праці та безпеки життєдіяльності; 
своєчасне та негайне повідомлення адміністрації ВСП «ХТЕФК ДТЕУ» 

про усі, без винятку, нещасні випадки, пов’язаних з роботою у навчальних 
приміщеннях, лабораторіях чи під час проведення будь-яких заходів у 
приміщеннях або на території ВСП «ХТЕФК ДТЕУ»;

перевірку знань студентів, слухачів і виконання ними норм та правил з 
техніки безпеки; здійснення громадсько-адміністративного контролю за 
додержанням норм охорони праці. У разі виконання робіт, які не передбачені 
трудовою угодою, або на які не оформляють розпорядження чи інші документи, 
майстер виробничого навчання, вихователь повинен одержати цільовий інструктаж 
на робочому місці.

Е6 Майстер виробничого навчання, вихователь повинен знати правила 
пожежної безпеки і вміти користуватися первинними засобами пожежогасіння 
(вогнегасниками).

1.7 Майстер виробничого навчання, вихователь повинен мати навички 
надання першої медичної (долікарської) допомоги.

1.8 Про виявлення несправностей обладнання, устаткування, пристроїв, 
інших небезпечних проявів та нещасних випадків, які трапилися в приміщенні, на 
території коледжу, негайно повідомляти адміністрацію коледжу. За порушення 
вимог інструкції майстер виробничого навчання, вихователь ВСП «ХТЕФК ДТЕУ» 
притягується до дисциплінарної, адміністративної, матеріальної, кримінальної 
відповідальності згідно з законодавством України.

2. Вимоги безпеки перед початком роботи.
2.1. Ретельно оглянути своє робоче місце та інші приміщення з метою 

усунення виявлених небезпечних для життя та здоров'я факторів.
2.2. У разі виявлення порушень або несправностей, вжити невідкладних 

заходів щодо їх усунення, а за потреби — терміново повідомити адміністрацію 
коледжу про нештатну ситуацію.



3. Вимоги безпеки під час роботи.
3.1. Старанно виконувати роботу згідно зі своїми функціональними 

обов'язками.
3.2. Не залишати без нагляду своє робоче місце, коли обладнання 

підключене до електромережі (електроприлади) або установлені інші механічні 
пристосування. Не залишати також без нагляду студентів, слухачів під час 
проведення занять, за яких майстер виробничого навчання, вихователь несе 
персональну відповідальність.

3.3. Запобігати проникненню в навчальний заклад сторонніх осіб під час 
навчально-виховного процесу у коледжі.

4 Вимоги безпеки після закінчення роботи.
4.1. Перевірити своє робоче місце.
4.2. Відключити від електромережі електрообладнання. Прибрати інші 

прилади.
4.3. Закрити вікна.
4.4. Перевірити наявність засобів пожежогасіння. Закрити на ключ 

приміщення у якому проводились заняття або інші заходи.
4.5. Про виявлені недоліки невідкладно повідомити адміністрацію ВСГІ 

«ХТЕФК ДТЕУ».

5. Вимоги безпеки в аварійних та небезпечних ситуаціях.
5.1. При виявлені небезпечної ситуації (пожежа, землетрус, радіаційна 

небезпека, неполадки в електрогосподарстві тощо) для вашого життя або життя 
співробітників, здобувачів освіти, слухачів заспокойтесь і заспокійте оточуючих. 
Оцініть важкість аварійної ситуації.

5.2. Не усувайте самостійно несправностей електромережі та 
електрообладнання, а негайно вимкніть загальне електропостачання та сповістить 
про небезпеку адміністрацію коледжу.

5.3 При виявленні пожежі:
- негайно викликати пожежну частину за телефоном 101;
- повідомити директора або заступника директора з адміністративно- 

господарської роботи, завідувача лабораторії;
- приступити до ліквідації осередку загоряння за допомогою вогнегасника;
- вжити заходів згідно з планом евакуації на випадок пожежі та вивести 

людей у безпечне місце;
- організувати роботу щодо збереження державного майна та цінних паперів.
5.4 Дії при ураженні електричним струмом:
- необхідно негайно звільнити потерпілого від дії електричного струму, 

відключивши електрообладнання від джерела живлення, а при неможливості 
відключення -  відтягнути його від струмопровідних частин за одяг або 
застосувавши підручний ізоляційний матеріал;

- при відсутності у потерпілого дихання і пульсу необхідно зробити йому 
штучне дихання і непрямий (зовнішній) масаж серця, звернувши увагу на зіниці. 
Розширені зіниці свідчать про різке погіршення кровообігу мозку. При такому стані 
оживлення починати необхідно негайно, після чого викликати швидку медичну 
допомогу (103).


