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1. 3BATAJIBHI IT1OJIO?KEHHA

1.1. [lonoxkeHHsa npo cektop miaroroBynx KypciB BCIl «XapKiBCbKUU
TOPrOBeJIbHO-€eKOHOMIYHUK (axoBUM Kojiedx /JlepKaBHOTO TOProBeJIbHO-
eKOHOMIYHOro yHiBepcuTeTy» (fasi — I[losokeHHS) BU3HA4Ya€ 3aBJaHHSA Ta
$yHKLII ceKTOpy miAroroB4ux KypciB (fasi - CekTop), npaBa, 000B’A3KU Ta
NIOBHOBA>K€HHS MOT'0 KEpPIBHUKA.

1.2. CekTop MmiArOTOBYUX KYpPCiB € CTPYKTYPHUM MiAPO3A4iJ0M
npuiiManibHOI KoMicil BCII «XapKiBCbKMHM TOProBeJIbHO-EKOHOMIYHHUM (paxOBUHU
KoJie[K JlepKaBHOrO TOProBeJbHO-eKOHOMIYHOTO YHiBepcuTeTy» (fasi -
Konemx). isnbHicTh CeKTOpy MoJiITa€ B OpraHisaiii JisJIbHOCTI MiITOTOBYMX
KYPCiB 10 BCTYIly Ha HaBYaHHA 10 KoJsieZpKy Ta iHIIMX 3aKJ/1a/iB OCBITH YKpaiHHu.

1.3.Y cBoik pianabHocTi CeKkTOop KepyeTbcad KoHCTUTYLi€E YKpaiHy,
3akoHaMmu Ykpainu «IIpo ocBiTy», «IIpo paxoBy nepeBully ocBiTy», «IIpo BUILy
ocBiTy», IloctanoBamu KabGinety MiHicTpiB Ykpainu Big 27 cepnHa 2010 p.
Ne 796 «IIpo 3aTBep/PKeHH NepeJliKy NJIaTHUX ITOCJIYT, AKI MOXXYTb HaZlaBaTUCHA
3aK/JaZlaMU OCBITH, IHIIMMU YCTAaHOBAMU Ta 3aKJaJaMU CUCTEMHU OCBITH, 1110
HaJlexkaThb [0 Jep>KaBHOI i KOMyHaJIbHOI GOpMH BJacHOCTi», Bif 20 TpaBHA
2015 p. Ne305. «[Ipo BHeceHHs 3MiH 0 nocTaHoBU KabiHeTy MiHicTpiB YKkpainu
BiZy 27 cepniHa 2010 p. Ne796 «Ilpo 3aTBepAKeHHS MepeJsiiKy MJIaTHUX MOCJYT,
AKI MOXYTb HaZlaBaTUCA HaBYaJIbHUMHU 3aK/JIaJaMH, IHIIMMHU YCTaHOBAMHU Ta
3aKJIaJlaMM CUCTEMH OCBITH, 1110 HaJIEXKAaThb [0 AEPXKAaBHOI | KOMyHaJIbHOI pOpMHU
BJIacHOCTi», Hakazom MiHicTepcTBa OCBITM 1 Hayku YKpaiHu, MiHicTepcTBa
eKOHOMiKM YkpaiHu, MiHicTepcTBa ¢iHaHciB Ykpainu Big 23.07.2010
Ne 736/902/758 «Ilpo 3aTBep/[keHHSI NOPAAKIB HaJaHHS MJATHUX MOCJAYT
Jlep?KaBHMMU Ta KOMYHaJIbHMUMU HaBYaJbHUMM 3akKjafamu», llopaakamu
NpUMOMY Ha HaBYaHHA [ 3400yTTA ¢$axoBOol HepeiBULI0I/BUILOI OCBITH
NOTOYHOro poky, [I[paBusiaMu npuroMy Ha HaBYaHHA JJig 3400yTTA PaxoBol
nepeaBuloi/Buloi ocBiTh Kosemky mnotouyHoro poky, I[losiokeHHAM mnpo
npummMasibHy KoMmicito Kosienxy ta yum IloJioxkeHHSM.

1.4. CexTOp 040JIIOE 3aBiflyBa4y CEKTOpPY, AKUU Hece BiANOBIAAJbHICTD 3a
SIKICTb 1 CBOEYACHICTh BUKOHAHHS BU3HA4YeHUX UMM llos102)keHHSIM 3aB/laHb.

1.5. CeKTOp 3HAXOAUThCS B ONlEpaTHUBHOMY yIpaBJliHHI BiZlIOBiJa/JbHOTO
ceKpeTapsi IpUHMMaJIbHOI KOMICcil.

1.6. CekTOp 3BITYE PO CBOI AiAJNBHICTD nepen aupekrtopom Kosemxy Ta
BiZIMOBiJAJIbLHUM CEKpeTapeM NPUKUMaJbHOI KOMICil.

1.7. KagpoBu¥ ckiag CeKTopy 3aTBEPIKYETHCA AUpeKTOpOoM KoseaKy 3a
NOJAHHSAM BiNIOBiIaJIbHOTO CeKpeTaps NPUKMaJJbHOI KOMICil.

II. META, 3ABJIAHHA TA ®YHKIII CEKTOPY

2.1. MeToto pisgibHOCTI CeKTOpy € NpoBeAeHHS KOHCYJIbTAllid Ta 3aHATH
JIISl ATOTOBKY /10 CKJIaZJaHHSI BCTYITHUX BUNIPOOYBaHb J10 KoJsieKy /1151 yUHIB
BUIIYCKHHUX KJIACiB, 1[0 OTPUMYIOTh 6a30By CepeJHI0 OCBITYy; MiAroTOBKA /0



3
BCTyIly HA HaBYaHHSA [0 3ak/ajiB paxoBoi nepejBuUINOi/BUIIOI OCBITU Ta [0
30BHIIIHBOTO HE3aJIE)KHOT'0 OI[iHIOBaHHS /Hal[iOHAJbHOT0 MYJbTUIPEJAMETHOIO

TECTY Y4YHIB, [0 OTPUMYIOTh IOBHY 3arajbHy CEpPeJHIO OCBiTYy, 260 0cCib, 110 ii
MaloTh.

2.4. CekTop peaJsidye Taki 3aBlaHHA:

— oprasisanisa npoBeJleHHS KOHCYJIbTALil Ta 3aHATb JJ NOKpalleHHS
AKOCTI 3HaHb BCTYIHUKIB 0 KosleKy 3 KOHKYPCHUX JUCLMUIIJIIH, BUSHAYEHUX
[IpaBu/1amMy IpMMOMY Ha HaBYaHHA AJid 3400yTTA paxoBoi nepeBUI0]l/BULIO]
ocBiTy KoJsieZpKy NOTOYHOT O POKY;

- cniBopayd 3 iHIIUMU OCBITHIMU TAa HAYKOBUMHU YCTaHOBAMHU 3 METOIO
3abe3ne4eHHs AKOCTI HaZJaHHA OCBITHIX OCJYT;

— KOHTpPOJIb HaBYaJIbHO-METOJUYHOr0 3abe3nedyeHHS NpOBeJeHHSA
NiArOTOBYMX KYPCiB;

— po3po6Ka iHpopMalinHUX MaTepiaJiB;

— TEXHIYHUU CYNIPOBi/ CyXadiB y poOOTi 3 eJIEKTPOHHUMU pecypcaMy;

— IpoBeJileHHA NpodopieHTaLiMHOI po60TH, MouMpeHH iHPopMaLii npo
Kousemx.

2.3. OcHoBHUMHM QyHKLiAMU CEKTODY E€:

— opraHisaniga NpUurUoMy cjayxadiB Ha NiAroToByi Kypcu Kosepxy;

— 3a0e31e4eHHs, KOHTPOJIb Ta KOOPJMHAIlisi OCBITHbOI [iI/ILHOCTI Ha
Kypcax;

— BIIPOBA/I>KeHHs iHHOBALiMHUX OCBITHIX TEXHOJIOTiK Ta pOpM HaBYAHHS;

— [IpOBeleHHA MOHITOPUHTY OCBITHBOI'O IPOLIEeCY HAa MiArOTOBYUX Kypcax
3a AKICHUMU IOKa3HUKAMHU.

III. TIPABA TA OBOB’SI3KH CEKTOPY

3.1. CexTop B 0c06i HOT0 3aBiflyBaya Ma€ Mpago:

— OZlepKyBaTU B YCTAaHOBJIEHOMY MOPAJAKY BiJ IHIIUX CTPYKTYPHHUX
nigpo3ainiB iHpopMmaliito, JOKYMEHTHU Ta MaTepiajiu, Heob6XiAHi /i1 BUKOHAHHS
nokJaazeHux Ha CeKTop 3aB/aHb;

- B3aEMOJIATH 3 IHIWMUMU CTPYKTYPHUMHU Mmigpo3gisiaMmu Kosiemxy B
npoLeci BUKOHaHHA NOKJaJAeHUX Ha CeKTop 3aB/laHb;

- MOBIZOMJIATH y MeXax CBO€EI KoMIeTeHLil aaMiHicTpauiro Kosemxy npo
BUSIBJIEHI HeO0JIiIKH B po60Ti mpuWMasibHOI KOMicii KoJie)Ky Ta BHOCUTH
MPOMO3ULII H[0/J0 IX YCYHEHHS;

— OpraHi30BYyBaTU HapaAy 3 IUTaHb, 1110 HaJIeXKaTh [0 KoMIieTeHIil CeKTopy;

- 3aXMlIlaTH CBol TnpodeciiHy 4YecTb 1 TiAHICTb yciMa 3acobamy,
nepei6a4eHUMU YUHHUM 3aKOHO/JaBCTBOM.

3.2. KepiBHUK CeKTOpPY BUKOHYE TaKi 000B’I3KU:

- opraHi3zoBye po6oTy CekTopy;

— 3JIilCHIOE HAbIp cayxXadiB Ha NMiATOTOBYI KypCH;

— Ha/la€ B MeXXaxX CBOEI KOMIIETEHI[il KOHCYJIbTaTUBHY JIOIIOMOTY;
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- NiABUIYE CBiM mNpodeciiHUNA piBeHb, YJAOCKOHAJIOE ClHeljiajJbHi Ta
npodeciiiHi 3HaHHS, MNPAaKTUYHUW [IOCBiA 1 MeJaroriyuHy MalCTepHICTb,
TYpOY€EThCS PO NiiBULIeHHS podeciiiHOTO piBHSA CiBpO6ITHHKIB CEKTODY;

— OpraHi3oBye€ Hapa/Ju 3 NUTAHB, 1110 HaJIexKaTb 0 KoMneTeHLii CekTopy;

— 3abe3ne4ye Mij yac AisgabHocTi CeKTopy AOTPUMaHHS MPaBUJ OXOPOHHU
npalli, TEXHIKY 0e3MeKH i MPOTUIIOXKEXKHOTO 3aXUCTY;

— IOTPUMY€ETbCA BUMOTr [loyioKeHHSI NMpPO HOPMHU NpOQecihHOI eTHUKHU
nejaroriyHUX  mnpaniBHUKIB Ta cniBpobiTHUKIB  BCIl  «XapkiBCcbKUU
TOProBeJIbHO-eKOHOMIYHUNW ($axoBUM KoJie[K Jlep>kaBHOTO TOProBeJIbHO-
€KOHOMIYHOI'0 YHIBEPCUTETY».

IV. OPTAHI3ALIA AIA/IBHOCTI CEKTOPY

4.1. lianpHicTb CeKTOpy 30cepelkeHa Ha oOpradisanii poboTu
NiArOTOBYMUX KYPCIB.

4.2. HaByaHHS1 Ha MiATOTOBYMUX KypcaxX BeJeTbCA 3a paXyHOK Qi3sUUHHUX
abo puAMYHUX 0Ci6. Po3Mip omsiaTu 3a HaBYaHHA Ha NiATOTOBYUX Kypcax
BU3HAYAETHCA 32 KaJIbKYJIALIEI0, AKY 3aTBEPAXKY€E JUPEKTOP KOJIeKY.

OmsiaTa 3a HaBYaHHA 3[IMCHIOETHCA CJyxadyaMU MirOTOBYUX KYypCiB
NOBHICTIO 32 BeCb TEPMiH HaBUYaHHS. ¥ pa3i BUOYTTs cayxada Micas MO4YaTKy
3aHATH OIJIaTa 32 HABYAHHA He [10BEePTAEThCA.

4.3. Jlna 3abe3nedyeHHs OCBITHbOTO MPOILECYy Ha MiITOTOBYUX Kypcax
BUKOPUCTOBYETbCA MaTepiaJibHO-TeXHiYHa 6a3a Kosepxy.

4.4. OcBiTHI npouec 3abe3MeyyeETbCd  BUCOKOKBaJipiKOBAaHUMHU
neJaroriYyHMMM INpaniBHUKaMU LUMKJIOBUX KoMici KoJsie)Ky Ta 3a/1y4eHUMU
BUKJIaZla4aMH.

4.5. Ha HaBYaHHA Ha NiArOTOBYMUX KypcaX NPUKMMAIOTbCA T'POMaJsHU
YKkpainu, fki rotyroTtbcda Ao BeTyny Ao KoJsemxy Ta iHIIKMX 3aKJaAiB OCBITH
YKpaiHy; iHo3eMIli Ta 0c06M 6€3 rpOMaJIIHCTBA, SKi IPOXKKUBAKTb HA TEPUTOPIi
YKpalHU Ta KOPUCTYOThCA lIpaBaMy poMaJiaH YKpalHU PU BCTYIII [0 3aKJIaiiB
dbaxoBoi nepeaBUIOI/BHUILOI OCBITH YKpaiHHU.

4.6. 3apaxyBaHHS CJiyXxayiB BiJIOyBa€TbCA Ha MifCTaBi HaKa3y AUpeKTopa
KoJsiepky 3a noJaHUMHU 3asiBaMM Ta JOTOBOPAMHU PO HaJaHHA OCBITHIX MOCAYT
Konemxem.

4.7. T'padik HaBYaHHS Ta PO3KJIaJ 3aHATb CKJIAJAETHCS 3a THXKAEHb [0
o4YyaTKy po60TH i JOBOAUTBCA JI0 BiloMa CayxXadiB.

V. B3AEMOBIJHOCHUHHU TA 3B’A3KHU 3 IHINIUMHU NIAPO3A1IJIAMU

5.1.Y npoueci BupilleHHs 3aBJaHb, NOCTaBjeHUX Mepes; CeKToOpowM,
BUKOHAHHS NOKJIaJeHUX Ha HbOro PyHKIi CEKTOp B3aEMO/Ii€ 3 CTPYKTYPHUMHU
nigposaiziaMmyu KoJsiemKy, a came: BifgJAiJieHHAMH, LIUKJIOBHMH KOMIiCiIMH,
Bif1i;ioM KazpiB, OyxrajTepi€r Ta iHIMMMHU NiApo3aiIaMu.



VI. 3MIHH, JOITOBHEHHA TA YUHHICTDb IMOJIO’KEHHA

6.1. Lle [Tos10’keHHA BBOAUTHCA B [it0 HaKa3oM aupekTopa Kosemky npo
BBeJIeHHS B /Ii10 IOCTAHOBH MeJaroriyHoi paJiu U040 MOTro 3aTBEP/KEHHS.

6.2. [losioxkeHHA [fi€e 0e3CTPOKOBO, A0 CKacyBaHHS MOro HaKa3oM
(po3nopsaaxeHHsAM) aupektopa Kosemxy.

6.3. 3MiHHM 1 JonoBHeHHs A0 1boro [loJsokeHHSI BHOCATBLCS 3a NOJaHHAM
BiZIIOBiZla/IbHOTO ceKpeTaps NpPUKMMaJIbHOI KoMicii Ta 3aBigyBadya CekKTopy i
NiAJIAraloTh 000B'I3KOBOMY 3aTBep/DKEHHIO NeJaroriyHow panaoi Kosemxy.
[IpaniBHMku  CekTopy ImiJ,  pO3MMC  O3HAWOMJIOKTbBCA 31 3MiHaMu
(nonnoBHeHHAMU) Z0 [ToJ10>kEHHS MiC/IS IXHBOTO 3aTBEP/PKEHHS.

6.4. BBeJleHHS B [1it0 3MiH Ta JONOBHEHb OQOPMJIKETHCH BiANOBIAHUM
Haka3oM gupekTtopa Kosemxy.

6.5. [losioxkeHHsA 30epirae YHMHHICTL B MNepexijHUM Mepiof [0
3aTBEPAKeHHS] HOBOTO MO0JIOXKEHHS, ab0 iHIIOro HOPMAaTUBHO-NIPAaBOBOTO aKTY.
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