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План роботи навчально-методичної лабораторії 

 

№ Зміст роботи 
Термін 

виконання 
Відповідальний Примітка 

1 Розроблення проєктів 
наказів щодо провадження 
освітнього процесу 

Постійно Тетяна Кунічева  

2 Складання графіку 
освітнього процесу 
відповідно до навчальних 
планів освітньо-
професійних програм 

До 01.09.2025 Тетяна Кунічева  

3 Планування річного 
педагогічного 
навантаження викладачів 

До 01.09.2025 Тетяна Кунічева  

4 Аналіз виконання 
педагогічного 
навантаження викладачів 

Наприкінці 
кожного 
семестру 

Тетяна Кунічева  

5 Моніторинг виконання 
індивідуальних планів 
викладачів 

Наприкінці 
кожного 
семестру 

Тетяна Кунічева  

6 Ведення професійно-
педагогічних профілів 
педагогічних працівників 

Постійно Тетяна Кунічева  

7 Участь у розробці освітньо-
професійних програм та 
навчальних планів 

За потреби Тетяна Кунічева  

8 Контроль ведення 
журналів академічних груп 

Постійно Тетяна Кунічева  

9 Розроблення та оновлення 
електронних освітніх 
ресурсів 

До 01.09.2025 Тетяна Кунічева  

10 Технічна підтримка 
Порталу навчальних 
ресурсів ВСП «Харківський 
торговельно-економічний 
фаховий коледж ДТЕУ» 

Протягом 
навчального 
року 

Тетяна Кунічева, 
Олександр Гуторов 

 

11 Забезпечення повної 
реалізації можливостей 

Протягом 
навчального 

Тетяна Кунічева  



№ Зміст роботи 
Термін 

виконання 
Відповідальний Примітка 

Навчально-виробничого 
центру моделювання та 
бізнес-симуляцій 

року 

12 Проведення майстер-класів 
з використання 
інформаційно-
комунікативних технологій 
в освітньому процесі 

Протягом 
навчального 
року 

Тетяна Кунічева, 
Олександр Гуторов 

 

13 Участь у розробці 
електронних версій 
освітніх програм, програм 
та навчально-методичного 
забезпечення навчальних 
дисциплін, силабусів 
вибіркових освітніх 
компонентів  

За потреби Тетяна Кунічева  

14 Наповнення внутрішнього 
інформаційного 
середовища (Moodle) 

Протягом 
навчального 
року 

Тетяна Кунічева, 
Олександр Гуторов 

 

15 Надання консультацій 
викладачам з питань 
використання цифрових 
інструментів 

Протягом 
навчального 
року 

Тетяна Кунічева, 
Олександр Гуторов 

 

16 Створення відеоінструкцій 
з використання цифрових 
інструментів освітнього 
процесу 

За потреби Тетяна Кунічева, 
Олександр Гуторов 

 

17 Семінар-практикум 
«Практика перевірки робіт 
на плагіат та шляхи 
удосконалення» 

Березень, 2026 Тетяна Кунічева, 
Олександр Гуторов 

 

 


