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1. 3AT'AJIBHI IT1OJIOZKEHHA

1.1. [Tonoxkenusa npo llenTp kap’epu BCIl «XapkiBCbKUU TOProBeJIbHO-
eKOHOMIYHUK (axoBUM KoJjeMx /[lep>kaBHOTO TOProBeJbHO-eKOHOMIYHOIO
yHiBepcuTeTy» (AaJji - [loio>KeHHs) BU3HA4Ya€ MeTy, 3aBJaHHA Ta QyHKILii, mpaBa
Ta opradisanito aisgabHocTi lleHTpy kap’epu BCII «XapKiBCbKHIl TOProBebHO-
eKOHOMIYHUK (axoBUM KoJjemx [lep>kaBHOTO TOProBeJbHO-eKOHOMIYHOIO
yHiBepcuTeTy» (fasi - LleHTp).

1.2. lleHTp € cTpyKTypHUM Mifgpo3aisioM BCII «XapKiBCbKHH TOPTOBEJIbHO-
€KOHOMIYHUK (axoBUU KoJsieX /JlepKaBHOTO TOPTroBeJIbHO-eKOHOMIYHOTrO
yHiBepcuTeTy» (AaJji — Konemx), JibHICTb IKOT0 cripAMOBaHa Ha GOpMyBaHHA
Ta PO3BUTOK Kap'€pHOI TpaekTopii 3400yBadiB OCBiTH; CHPUSHHSA
npalneBJaliTyBaHHIO BUIIYCKHUKIB; PO3BUTOK MapTHEPCTBA 3 pOOOTOAABLSAMY;
NiJBUILLEHHA KOHKYPEHTOCIPOMOXKHOCTI BUILYCKHUKIB Ha pUHKY IIpaLii.

1.3.Y cBoiit pgignpHocTi lleHTp KepyeTbcd KoHcTUTyLi€ YKpaiHy,
3akoHaMu Ykpainu «IIpo ocBiTy», «I[Ipo paxoBy nepeasuiy ocBiTy», «IIpo Buly
OCBiTY», HOpPMAaTHMBHO-NPAaBOBUMU akKTaMu KabiHeTy MiHicTpiB VYKpaiHy,
MiHicTepcTBa OCBITH i Hayku YKpaiHu npo ¢paxoBy nepejBuILy Ta BUILY OCBITY
Ta UM [lonoxkenHam BignosigHo 1o Ctparerii po3BUTKy BCII «kXTEDQK ITEY» Ha
2025-2030 pokwn.

1.4. lleHTp 3AiMCHIOE iJIBHICTh HA 3acajax:

— IOOPOBIIBHOCTI y4acTi 3/100yBayiB OCBiTH;

- MapTHEPCTBA 3 POOOTO/ABIISIMU;

— IPAaKTUYHOI OPIEHTOBAHOCTI;

- iHHOBAIiIMHOCTI Ta aJlanTalil A0 NOTpeb PUHKY Mpalli.

1.5. Bunyckuuku Kosei>xy € BilbHUMHU Yy BUGOPI Miclsg pob0TH BifOBiHO
J10 3aKOHO/ZIaBCTBA YKpalHH.

1.6. LleHTp 04O0JIH0€E KOTO KOOPAHUHATOP.

1.7. lleHTp 3HAXOAUTHCA B OllEPAaTUBHOMY MiANOPAAKYBAaHHI 3aCTYIHUKA
JIUPEKTOPA 3 HaBYaJIbHO-BUXOBHOI POOOTH.

1.8. LleHTp 3BiTYy€ NpO CBOW AiAJIbHICTb Nepes aupekrtopoMm KoJsiemxky Ta
BiIOBIAHUM 3aCTYITHUKOM JUPEKTOPA.

1.9. KagpoBui ckjafg LleHTpy 3aTBEpKYEThCA AUpPeKTOpOoM KosexKy.

Il. META, 3ABJJAHHA TA ®YHKIIi IEHTPY

2.1. Meta gisabHocTi lleHTpy - cnpusiHHS npodeciiHOMY CTaHOBJIEHHIO
3/100yBayiB OCBiTHU Ta eheKTUBHOMY IpalleBJIalITyBaHHIO BUMTYCKHUKIB LLJISIXOM
bopMyBaHHSI Kap'€pHUX KOMIIETEHTHOCTEM 1 Hasaro/pkeHHs1 B3aeMOJii 3
pob60oTOAABISIMHU.

2.2. OcHOBHI 3aBZaHHA LleHTpy:

— aHaJIi3 PUHKY Npali Ta IpOrHo3yBaHHA NOTpeo y paxiBLAX;

— PO3BUTOK Kap €EPHUX KOMIIETEHTHOCTEM 3/100yBayviB OCBITH;

— OpraHisanisi Kap'€pHOro KOHCYJIbTYBaHHS;



— BCTAHOBJIEHHS Ta PO3BUTOK MapTHEPCTBA 3 p0O0TOAABUSMHU;

- CIpUSHHA e(QEeKTUBHOMY IPOXO/KEHHIO BUPOOHHUYOI MPAKTHUKU Ta
npaneBJalliTYBAaHHIO;

- BeJleHHd (KYpHaJliB IpaleBJallTyBaHHA BUIYCKHUKIB 3 MeTOl0
dbopMyBaHHSI aHaJITUYHOI 6a3U 1O0A0 3alMHATOCTI BUIYCKHUKIB, MiJBUILIEHHS
epeKTUBHOCTI IX TpaleBJalITyBaHHS Ta BJOCKOHAJIEHHS B3aeMOJii 3
po60TOAaBIUSMY;

- ¢popMyBaHHS 6a3U BaKaHCil Ta po60OTO/1aBIIiB;

- MiATPMMKa BUNTYCKHUKIB y NpodeciiHi¥ aganTarii;

- MoNyJiipy3allis YCHIIIHUX Kap' EPHUX TPAEKTOPIN BUNYCKHUKIB.

2.3. OcHoBHI ¢yHKuii LleHTpy

2.3.1. IlHpopmariiiHa, WO noJsidirae B iHPOPMyBaHHI MpO BakaHCili Ha
NIANPUEMCTBAX, OpraHi3aniaXx Ta YCTAaHOBAX, MOXJIHUBOCTI IPOXO/KEHHH
BUPOOHUYOI MPAKTUKM Ta CTAXyBaHHS, HAsBHICTb NpOrpaM CTaXXyBaHb Ta
nepeabavyae CTBOPEHHS Ta BeJleHHA 6a3y po60TO/aBLiB i BakaHCiu. LleHTp Mae
BYaCHO pO3MillyBaTU HeoOXiAHy IiHPopMalild Npo CBOW JisdJbHICTb Ta
MOXKJIMBOCTI TpalleBJallITYyBaHHS Ha CBOiM cTopiHLi Beb6canTy Kosaemxy
(https://vstup.htek.com.ua/employment-offers/).

2.3.2. KoHCcy/ibTaTUBHA, CHpAMOBAaHA Ha OpraHisalilo Ta NOpoBeJeHHA
IHAMBIAya/JbHUX Ta TPYNOBUX Kap €PHUX KOHCYJIbTALiW; JOMOMOTY Y CKJIaJaHHI
pe3loMe, MOTHUBAliMHUX JIMCTIB; MiArOTOBKY A0 CHiBOECi/;; KOHCYJIbTAIlil 111010
3aKOHO/[aBYOr'0 peryJIloBaHHA TPYAO0BUX BIITHOCUH; KOHCYJIbTALill BUIIYCKHUKIB
PO MOXXJIMBOCTI Nepeni/IrOTOBKU Ta MiABUILlEHHS KBaJidikalii.

2.3.3. OcBiTHA, 10 nepenbayae NpoOBeJleHHS TPEHIHTIB, MaWCTep-KJacCiB,
BopkiomniB (soft skills, kap’epHe mnJyiaHyBaHHS1), PO3BUTOK MiANPUEMHULBKUX
KOMIIETEHTHOCTEH TOIILO.

2.3.4. OpranizaniiHa: npoBeZeHHs /IHIB Kap'epu, spMapKiB BaKaHCiH,
3ycTpiyer 3 po60TOAABLSAMU; OpTraHi3allisi IpaKTUK TOLIO.

2.3.5. AHaniTh4Ha, AKa 3[[IMCHIOETBCA s MOHITOPHUHTY
npaueBJalliTYBaHHA BUIYCKHUKIB, aHaJIi3y BiANOBIAHOCTI NirOTOBKA BUMOIraM
PUHKY IIparj.

2.3.6. KomyHikaliliHa, 1110 peasi3yeTbCs y B3aEMO/ii 3: poO0OTO/IaBLISIMH,
Cy>0aMU 3aHATOCTI Ta CIPAMOBYETBCS Ha PO3BUTOK NApTHEPCHKKUX BiZJHOCHH;
OpraHaMy CTYLEHTCbKOrO CaMOBpAAYBaHHA I10J0 I[MUTAaHb IPAKTUYHOI
NiZATOTOBKMU Ta NpaLeBJallTyBaHHA.

2.3.7.ImimxeBa, cnpssMoBaHa Ha (OpPMyBaHHS MO3UTHUBHOTO iMi/Ky
Kosemxy cepen poboToaB1iB, monyJsisipy3alilo yCOilIHUX BUITYCKHUKIB.

II1. IPABA TA OBOB’'A3KU LEHTPY

3.1. lleHTp Mae npaso:

- OTPUMYBAaTH HEOOXiAHY iHPOpMallito BiJl CTPYKTYPHUX MiAPO3/iJiB;

- B3aEMOJIiSAITH 3 POOOTOAABLSAMH, MiANPUEMCTBAMHU, OpraHisalissMy Ta
yCTaHOBAaMU;


https://vstup.htek.com.ua/employment-offers/

- iHilirOBaTH 3aX0/i¥ 3 PO3BUTKY Kap €pH 3/100yBayiB OCBIiTH;

— BHOCUTHU IIPONO3ULI 1040 BJOCKOHAJIEHHA OCBITHBLOIO IPOLECY;

— OpraHi30oBYBaTH 3ax0JM (sipMapKu BakaHcCii, /[lHi kKap'€pH, BOPKILOIMH,
BebOiHapH, mpe3eHTallil, TPEHIHI'M, Kap €PHi XaKaTOHU, KPYTJii CTOJIH, 3yCTpidi 3
YCHILIHUMU BUNTYCKHUKaMU KoJiep)Ky MUHYJIUX POKiB);

- npezcTaBaAaTH Kosemx y nuTaHHAX cniBOpani 3 po60ToAaBLUAMMU.

3.2. KoopauHaTtop lleHTpy:

- IJIAHYE AiAJbHICTB LleHTpY;

— OpraHi30BYE NIpoBeJeHHA 3aX0/iB;

- 3abe3Meyye BeJleHHs JOKyMeHTallil Ta 3BiTHOCTI;

- KOOpAUHYE B3aEMOAII0 3 nigpo3aisiamu Kosemxy;

— HaJla€ KOHCYJIbTALiMHY LOIOMOTY;

- CIpUSE MiABULIEHHIO TpodeciiHOro piBHA NpaLiBHUKIB LleHTpYy;

- 3a0e3ne4ye JOTPUMAHHA HOPM OXOPOHU Mpalli Ta €eTUKHU.

3.3. LleHTp BiANIOBIIHO [0 MOKJIaZ€HUX HA HHOTO 3aB/laHb 3000B’I3aHUU:

— 3a0e3Me4yBaTU MOHITOPUHT MpaleBJalITyBaHHS BUITYCKHUKIB Ta BECTU
BiZIMOBiAHUM 06J1iK (PKypHaJIM NpaleB/JIalllTyBaHHA);

- OpraHi3oByBaTH B3a€EMOJil0 3 PpoOOOTOJAABLSAMH, YCTAaHOBAMM Ta
OpraHisalifiMi 3 MeTOI CHPHUSAHHSA NpaleBJallTYBaHHIO 3/J00yBaviB OCBITH Ta
BUITYCKHUKIB;

- popMyBaTH Ta aKTyasi3yBaTu 6a3y AaHWX BaKaHCiH, MiClib MPaKTUKH,
CTa>KyBaHHS Ta MOXJIMBOCTeH NPOPeCiiHOr0 PO3BUTKY;

- HaJlaBaTU KOHCYJbTalliiHy NiATPUMKY 3400yBayaM OCBiTH Ta
BUIIYCKHUKAM 3 NMUTaHb MpalleBJalllTyBaHHs, MOOYA0BU Kap'€epu, MiAroTOBKHU
pe3roMe Ta POXO/PKEHHS CiBOecigy;

- COPUATH OpraHizanii IpakKTU4HOI MirOTOBKU 3/100yBaviB OCBITH, Y TOMY
YHUCJIi Yepe3 3aJy4YeHHs poO0TO/aBIliB;

- MPOBOIMTHU Kap'€pHi 3ax0au (ApMapKy BaKaHCiH, AHI Kap’'epy, 3yCTpidi 3
po60TOAABUAMHU, TPEHIHTH, MANCTEP-KJIACHU TOLO);

- 3/iiCHIOBATH iHpOpMaliiHO-aHAJITUYHY JiJIbHICTh 1100 CTaHY PUHKY
npaili Ta 3aTpeb6yBaHOCTI clelliaJibHOCTEM;

- O6paTU y4yacTb B YAOCKOHaJIeHHI OCBiTHbO-MpOodeciiHUX Mporpam
IJIAXOM HaJlaHHA TMpPOMNO3MI[iM Ha OCHOBI aHaJi3y ImpaleBJalliTyBaHHS
BUITyCKHUKIB Ta N10Tpeb po60TOAaBIiB;

— CIIPUSITU PO3BUTKY NAaPTHEPCHKUX 3B’SI3KiB KOJIE/KY 3 MiAIIPUEMCTBAMHY,
yCTAaHOBAMHM Ta OpraHisalisamy;

- 3ab6e3neyyBaTy iHGOPMyBaHHS 3/100yBavyiB OCBITH NP0 MOXKJIUBOCTI
npalneB/alliTyBaHHS, CTaKyBaHHS Ta Kap' EPHOT0 PO3BUTKY;

- JOTPUMYBATUCA BHUMOT 3aKOHOJABCTBA LIOJO0 3aXUCTYy MepCOHAJbHUX
JlaHUX Mij yac 06po6ku iHpopMalii npo 3400yBaviB OCBITU Ta BUITYCKHUKIB;

- 3BiTyBaTH MNpo pe3yabTaTH JAidabHocTi LeHTpy kap'epu y
BCTAHOBJIEHOMY NOPALKY.



IV. BBAEMO/IA 3 IHIIUMU MIAPO3AIJIAMUA

4.1. lleHTp B3aeMoJie 3:

- BiIiJIEHHSAMH Ta UUKJIOBUMHU KoMiciamu KoJsieky;
- HaBYaJIbHO-METOJUYHUM BiJJi/10M;

- CEKTOPOM KaZipOBOro 3abe3neyeHHs;

- IPUUMaJIbLHOK KOMICi€lo;

- OyxXrajTepieto;

- IHIIMMHU CTPYKTYPHUMMU nifgpo3aisiamu Kosepxky.
4.2. lleHTp TaKOX CIiBIpaIIOE 3:

- po60TOJaBISIMY;

- CJIy»K06aMU 3aMHSATOCTI;

- rPOMa/iCbKMMHU Ta NpopeCiiHMMU OpraHi3alisiMy;
- BUlIyCKHUKaMu KoJsie1xy.

V. 3MIHH, JOITIOBHEHHA TA YUHHICTb I10JIOKEHHA

5.1.lle TlosokeHHs BCTyna€e B [il0 3 MOMEHTY WOro 3aTBEpP/KEHHS
aupektopoM BCII «XapkiBCbKHUIM TOProBebHO-eKOHOMIYHUN (axOBUH KOJIEIK
Jlep>KaBHOT'0O TOPTrOBeJIbHO-eKOHOMIYHOI'O YHIBEPCUTETY».

5.2.llonoxeHHs1 [i€e 0e3CTPOKOBO, J0 CKacyBaHHS MOro HaKa3oM
(po3nopamkeHHsaM) AupeKTopa Kosemxky.

5.3.3MiHM U JJonOBHEHHS A0 1[bOro [1o/102keHHSI BHOCATBCS 3a NOJAAHHSAM
koopauHaTopa lleHTpy 1 miysraloTb 060B’I3KOBOMY 3aTBep/KeHHIO
nejgarorivHorwo  pagow  Kosemky. [lpauiBuuku lleHTpy mig  posnwuc
03HAWOMJIIOIOTbHCA 3i 3MiHaMU (JlonoBHeHHAMHU) A0 [los10keHHSA Mic/s iXHbOTO
3aTBep/KEHHS.

5.4. BBeJieHHS B A0 3MiH Ta JOMNOBHEHb OPOPMJIIOETHCSA BiANOBIAHUM
Haka3oM aupekTtopa Kosempxy.

5.5.TlosiokeHHa  36epira€ 4YWHHICTD B IepexXifHUM mepioa 10
3aTBEP/PKEHHSI HOBOTO MOJIOXKEHHS], a00 iHIIIOr0 HOPMATUBHO-MIPABOBOTO AKTY.



