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I. 3ATAJIbHI ITIOJIOKEHHA

1.1.Tllopsigok o6Jiky, 36epiraHHd Ta BHAAYi JOKYMEHTIB IMpPO OCBITY i
noaatkiB go HUX y BCIl «XapKiBCbKHI TOProBesibHO-eKOHOMIYHHUH (axoBHM
KoJsiemk Jlep:kaBHOTO TOProBesIbHO-eKOHOMIYHOTO YHiBepcuTeTy» (gani -
[Topsgok) BH3HA4Ya€ MexaHi3M opradizanii o06Jiiky, 36epiraHHA Ta BHUAAdI
JIOKyMEHTIB MpO OCBITY i JOAATKIB 40 HUX Y BiJoKpeMJieHOMY CTPYKTYpHOMY

migpo3aini  «XapkKiBCbKUH  TOpProBesIbHO-eKOHOMIYHMH  (axoBHH  KOJIEJX
Jlep>kaBHOTO TOProBeJibHO-eKOHOMIYHOro yHiBepcureTy» (Aani - Kosaemx), a
TaK0»X 0COOJIMBOCTI iX BUAa4i B OKpeMUX BUIaJKaxX.

1.2. [Topsaaok po3po6JieHO BiANOBiAHO A0 3aKOHIB YKpainu «Ilpo ocBiTy»,
. «IIpo MoOBHyy 3arajbHy CepefHIO OCBiTY», «IIpo $axoBy nepeaBHILy OCBITYY,
«IIpo Buily 0CBiTY», «I[Ip0 3aXUCT NepCoHa/JbHUX JaHUX», IHIIUX HOPMATUBHO-
PaBOBUX aKTiB YKpaiHu y cepi OCBITH, 1110 PEryaI0I0Th NUTAHHA GOPMyBaHHH,
06Jiky, 30epiraHHd Ta BHJA4Yi JOKyMeHTIB npo ocBiTy, [lonoxeHHsa mpo
BigokpeMneHui CTPYKTYpHHUH migpo3zin  «XapKiBCbKUH  TOPrOBeJIbHO-
eKOHOMIYHMN ¢axoBUH KoseMK Jlep>KaBHOr0O TOProBeJbHO-eKOHOMIYHOTO
yHiBepcUTeTy» Ta iHLIIKX JIOKaJIbHUX aKkTiB KoJsiepxy.

1.3. lia uboro IlopAJKy MNOLWMUPIOETBCA Ha JAOKYMEHTH IPO OCBITY
Jlep>KaBHOTO 3pa3Ka Ta A0JAaTKH [0 HUX, 110 BUAaTbca KoseLxeM ocobam, AKi:

— YCNINIHO 3aBEepLIMJIA HaBYaHHS 3a BiATOBIHOK OCBITHBO-IIPOdeCiHHOI0
MpOrpaMord Ta ‘BUKOHA/JM BUMOTM 3aKOHOJAABCTBA ILOAO MNPUCYIKEHHA
BiANOBiHOTO OCBITHBLO-NIPOdECiHHOr0/0CBITHLOTO CTYIEHS;

- Oys1u BifpaxoBaHi 3 Kosexy 3 6y ib-AKUX MPUYHH.

1.4. lna uinei uporo [lopaaxy nijg JOKyMeHTaMH IIPO OCBITY po3yMiloThcA
JMIJIOMH PO GpaxoBy nepeABULLY OCBITY, AUIIJIOMHU IIPO BHILY OCBITY, CBiZOLTBA
npo 3400yTTA NOBHOI 3araJibHOI cepeiHbOI OCBITH, AOAATKH A0 HUX, aKaZeMiuHi
JAOBIAKY, IHIII JOKYMEHTH Nmpo OcCBiTy, odopmaeHHs, 00K, 30epiraHHsa a6o
BH/Jla4ya AKUX 3A4IMCHIOIOTHCA KosiempxeM BiAMOBIAHO 10 3aKOHOAABCTBA YKpaAiHH,
a TaKOX OpUriHaJ¥ [JOKYMeHTiB IHpo paHiwe 3400yTy OCBiTY, NoAaHi
BCTYNHUKAMHU MiJ 4yac BcTyny A0 Kosemxy Ta Taki, 110 Ni/ISraoTh NOBEPHEHHIO
iX BJIaCHUKaM.

1.5. Opranisanis po6otu o0 06J1iKy, HaJIe)KHOro 36epiraHHd, BUAadi Ta
JIOKyMeHTabHOTr0O O0QOpMJIEHHS onepauid i3 JOKyMeHTaMu IMpO OCBiTY
3IACHIOETbCA  BIAMOBIAHO JO TMPHHLUIIB 3aKOHHOCTI, JOCTOBIpPHOCTI
NepCcoHaJbHUX JaHHUX, TMepPCOHAaJbHOI BiANOBIAAJILHOCTI MOCaZOBUX OCIO,
3abe3neyeHHs CXOPOHHOCTI JOKYMEHTIB Ta 3aXMCTy iHPopMauil 3 o6MexeHUM
JOCTYIIOM. : .

1.6. lokyMeHTH T1po OCBiTYy € OQiUiiHUMU JOKYMEHTaMH, Il0
MiATBEPIKYIOTh 3400yTTH BiANOBIAHOrO piBHA OCBITH Ta MNPHCYKEHHA
BiAMOBiJHOTO OCBITHBO-NIPOodeciHHOro/oCcBITHLOTO CTyneHA. BOHU nigndarawThb
06s1iKy, HaJjiexxHoMy 30epiraHH Ta BHJAa4i B TNOPSAAKY, BHU3HAYEHOMY
3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHu Ta uuM Ilopsaaxom.
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1.7. BianoBifanbHicTh 3a opraHizanito po60oTu 1040 00iKy, 36epiraHHs
Ta BHUJA4di AOKYMEHTIB NMpO OCBITY MOK/JafAETbcA Ha AupekTopa Kouaempxy.
BesnocepesiHe BUKOHAHHA BiAnoBiJHMUX QYHKIiM 3AIHCHIOIOTD 10CaJ0Bi 0CO6H,
BM3HAueHI Haka3oM JUpeKTopa BiAmnoBigHo o po3mnoAiny PyHKLiIOHANbHUX
060B’AA3KiB.

1.8.TlocajoBi oco6wM, BiAanmoBizanbHi 3a opradHizamilo po6oTu 3
JIOKyMEHTaMMU PO OCBIiTY, 3060B’s13aHi 3a6e3MeunTH:

~- CBOEYACHe OTPUMaHHSA JOKYMEHTIB PO OCBITY;

- MepeBipKy NPaBUIbHOCTI NePCOHAILHUX JAHUX;

- HaJIeXXHHUH 00JIiK JJOKYMEHTIB;

- Ix 306epiraHHs BiANOBiHO 0 BUMOT 3aKOHQAABCTBA,;

- BUJa4y [LOKYMEHTIiB BMKJIOYHO ocob6aM, fAKi MawTh npaBo Ha ix
OTPUMaHHH;

- IOTPUMMAaHHS BUMOT 3aKOHOAABCTBA MPO 3aXUCT NEPCOHANbHUX JaHUX.

1.9. 06pobka mepcoHaNbHUX JAHUX BUIYCKHUKIB Mif 4ac odpopMJeHHH,
06J1iKy, 36epiraHHsa Ta BUAA4Yi JOKYMEHTIB PO OCBITYy 31iMCHIOETbCA BiAMOBIAHO
o 3akoHy YkpaiHu «IIpo 3aXHUCT nepcoHaJbHUX JAHUX» BUK/IIOYHO 3 METOIO
peanizauii noBHOBaxxeHb Kosiepky y chepi OCBITHBOI AisI/IbHOCTI.

1.10. Bupaya fOKyMeHTIB PO OCBITY 34IMCHIOETHCA Mic/s IX 0QOPMIEHHH,
peectpanii Ta HaAxoMmKeHHA 40 Kosie Ky BiATIOBIAHO 1,0 BUMOT 3aKOHO/aBCTBa.

1.11. lokyMeHTH NpO OCBiTy BMJAKOTbBCA OCOOMCTO BUMYCKHUKOBI abo
iHIIMMHU criocob6amy, nepenbayeHUMH [lopsiaKoM.

1.12. Yci pii moao orpuMaHHs, 06/iKy, 36epiraHHs, Bujadi, nepeaadi a6o
NMOBEpPHEHHS JOKYMEHTIB TMpO OCBITY MNiAJAATralTb JOKYMEHTaJIbHOMY
odpopmaeHHo BignosigHo 0 BUMoOr [lopsaaky.

II. OPTAHI3AIIA POBOTH 3 JOKYMEHTAMM IIPO OCBITY

2.1. Opranisauis 06J1iKy, 36epiraHHsa Ta NiAroTOBKYU A0 BUAAYi JOKYMEHTIB
PO OCBITY 3/{iMCHIOETbCA BIAIMOBIJHO 10 BUMOT 3aKOHOAABCTBA YKPaiHH, LbOTrO
[lopsaaky Ta IHIIUX JIOKaJIbHUX HOPMaTHUBHUX aKTiB Kosiepxy.

2.2.Tlicna  HapxomxeHHA Jo Kosemky [AOKYMeHTIB TMpo  OCBIiTY
BifiNOBifasbHa ocoba 3AiMCHIOE iX MpPUKWMaHHA, MepeBipsA€e KOMIIJIEKTHICTB,
BIAMOBIJHICT ~ CyNpoOBiAHUM  JOKYMEHTaM, TMpPaBUJbHICTH  BHECEHUX
NepCoOHaNbHUX JAaHUX, 4 TAKOXK BiACYTHICTh BUAUMUX MOIIKOJKEHb JOKYMEHTIB.

2.3.Y'pa3si BUSABJIEHHS [TOMUJIOK y NTePCOHAJIBHUX JaHUX, HEBIAOBIJHOCTI
KIIbKOCTi OKyMeHTiB a60 iHIKX He01iKiB BiAnoBigabHa oco6a HeBigKIanHO
BXKMBAE 3aX0/iB OO IX YCYHEHHA BiAMOBiAHO 10 BUMOT 3aKOHO/ABCTBA.

2.4. JOKyMeHTH TMpo OCBiTYy HigadAraiTb 06JiKy B  NOPAAKY,
yCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM Ta JIOKaJIbLHUMHU akTaMu Kose1xy.

06211k JOKYMeHTIB 3iHCHIOETbCA 40 MOMEHTY iX BUZa4i BUNyCKHUKOBI a60
iHWIiH oco6i, sTka Ma€e MpaBo Ha IX OTPUMAHHS.
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2.5. /IoKyMeHTH PO OCBiTYy 10 MOMEHTY iX BUAa4i 36epiraroTbcsi B yMOBax,
1110 3a0e3MeYyI0Th iX LiJ1iCHICTh, CXOPOHHICTD, 3aXUCT BiJi MOIIKO/)KEHHS, BTPATH,
HeCaHKLiOHOBAHOI'0 JOCTYINY Ta HEIIPaBOMipHOI'0O BUKOPHUCTAHHS.

2.6. /locTyn A0 JOKYMEHTIB MpO OCBiTy MalTh JiMLIe MOCafoBi ocobwu,
BU3HAueHi Haka3zoM jaupekTopa Kosemxy, B Mexax IMOKJaJeHHUX Ha HHX
10CaZ0BHUX 0060B’A3KiB.

2.7.Tlepepadya AOKYMEHTIB NpPO OCBITYy MiX BifgmoBizaJbHUMKU 0cob6amMu
3[ifiCHIOETbCA JMIIe y BUMNaJKax, NepejdadyeHMX opraHisanieio po6oTH
Kosiemxy, i3 3ab6e3neyeHHsIM iX HaJIeXKHOT0 06JIiKy Ta 36epeXeHHsA.

2.8.TlocajoBi oco6u, BignoBigasbHi 3a opradisamipo po6oTu 3
JIOKYMEHTaMH PO OCBIiTY, 3a6€3Me4yIoTh: .

- CBOEYACHE OTPUMAHHA JOKYMEHTIB PO OCBITY;

- NlepeBipKy NpaBUJIbHOCTI BHECEHUX 10 HAX NIEPCOHAIbHUX JaHUX;

- BeJleHHs 00J1iKy JOKYMEHTIB NPO OCBITY;

- HaJlexxHe 36epiraHHsa JOKYMEHTIB 10 MOMEHTY IX BUiaui;

- BUJa4y JOKYMEHTIB BHUKJIKOYHO ocob6aM, fIKi MalTb NpaBO Ha iX
OTPUMaHHA BiANOBIAHO A0 uysoro [lopaaky;

- IOTPUMAHHS BHMOI  3aKOHOJABCTBA YKpaiHM 1040  3aXHCTy
nepcoHaTbHUX JaHUX.

2.9.Y pasi BTpaTH, NOWKOAXKEHHS ab0 BUABJIEHHS iHIIMX 0OCTaBMH, 110
MOXYTb BIUVIMHYTH HA UiJIICHICTD YU CXOPOHHICTb [JOKYMEHTIB IIPO OCBITY,
BifnoBijasbHa 0coba HeBiJkaagHO iHQopMmye aupexkTopa Kosnemxy ass
NPUAHATTSA BiANOBIJHOrO pillleHHS Ta MPOBeAEHHs CJay:x60Boi nepeBipku (3a
noTpe6u).

2.10. lokyMeHTH NpO OCBIiTYy, He BUAAHI BUNYyCKHUKaM, 30epiraloTbcd B
Konemxi o ix oTpuMaHHs a6o [0 nepefadi Ha apXiBHe 36epiraHHsa BigMoBigHO
J10 3aKOHOAABCTBa YKpaiHU Ta HOMeHK/IaTypu cnipaB Kosemxy.

' 2.11.BigomMocTi mpo Buady JOKYMEHTIB Mpo OCBiTY QiKcyroThca y
Kypnani peectpauii BUAaHUX AUIIOMIB, OPMY SIKOTO 3aTBEpPAXKEHO HAaKa3oM
MiHicTepcTBa oCcBiTH i HaykH Ykpainu Big 13.02.2019 Ne 179.

2.12.1lig yac po60TH 3 JOKyMEHTAMU PO OCBITy nocaoBi oco6u Kosemxy
3000B’A3aHi 3a6e3neuyBaTH KOHiAeHIiHHICTb iIHQOopMalil, 110 MiCTUTbCS B HUX,
Ta He JONYyCKAaTH pPO3ToJIOIEHHA IePCOHaJbHUX [JaHUX, KpiM BHIAAKIB,
nepenbdayeHMX 3aKOHOZIABCTBOM YKpaiHH.

I11. 3ATAJIbHUI NOPAJAOK BUJAYI JIOKYMEHTIB ITPO OCBITY

3.1. JokyMeHTH NpOo OCBITY BUAAIOTLCA Mic/s iXx 0QOpMIEeHHs, peecTpanil
Ta HaaxopKkeHHs 10 Kosie)xy BiiMOBiAHO 0 BUMOT 3aKOHO/aBCTBa YKpaiHU Ta
yboro I[lopanky. ,

3.2.[IpaBo Ha OTpUMaHHS JOKYMeHTa PO OCBiTY Ma€ ocoba, Ha iM’d AKOl
moro opopmMeHo.

3.3. JoKyMeHT MNpO OCBiTY BHAAETHCA OCOOHUCTO BUIYCKHUKOBI Mic/s
npej’sBJAeHHS JOKYMEHTA, [0 MOCBiAUy€E HOro ocoby.
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34.Y pas3i gkwo mnicasa 3aBeplieHHs] HaBYaHHA BHUIYCKHHUK 3MIHUB
npi3Buile, BJacHe iM'ss abo mo 6aTbKoBi (3a HaAfABHOCTI), BiH J0JaTKOBO
npej aBasi€ JOKYMEHT, W0 NiATBePAXKY€ BiAMOBIAHY 3MiHYy.

3MiHa mepcoHaJbHUX JaHUX HE € MiACTaBOK JJig BIJMOBH y BHJAYi
JIOKyMeHTa MNpo OCBiTY 3a YMOBH HaJIe)XHOTO MiATBepI)KEHHA 0CoOHU
BUITYCKHHKA.

3.5.llepen .Bugauero [OOKYMeHTa IpO OCBiTy BignoBigasabHa ocoba
nepeBips€ [OOKYMeHT, L0 IOCBiAYYE 0cCO0y OTpHMMyBaya, a Yy BHUMNAJKY,
nepefo6ayeHoMy nyHkToMm 3.4 IlopsafkKy, - JOKYMEHT, 110 HiATBEpAXYy€E 3MiHYy
nepcoHa/IbHUX JAHUX.

3.6. OTpuMaHHA [JOKYMEHTa MNP0 OCBITY MMATBEPKYETHCSA OCOOHUCTHUM
niJMUCcOM BUITYCKHUKA y XKypHaui (BifoMocTi) 06JiKy BuAaui JOKYMeHTIB npo
ocBiTy.

3.7.1licnda BUgadi JOKyMeHTa Ipo OCBiTYy BiANOBiAaNbHa 0C06a BHOCUTD [0
XKypHany o6siKy BHAadi JOKYMEHTIB PO OCBiTY BiZoMocCTi nmpo marty Buaui,
npisBUlle, BJacHe iM' Ta nmo 6aTbKOBi (3a HasIBHOCTi) OTpHUMyBadya, Croci6
BHU/a4i JOKyMeHTa Ta iHWi BifoMocCTi, nependadeHi ¢opMoro KypHay.

3.8.Mlicna migTBepmxeHHsA (aKTy OTPUMaHHSA JOKYMEHTa IMpPO OCBITY
BUIIYCKHUKOM NpoLeAypa Moro BUAa4yi BBAXKAEThCA 3aBEPLIEHOIO.

IV. OCOBJIMBOCTI BUAAYI JOKYMEHTIB I1PO OCBITY
' B OKPEMHUX BUITAJKAX

4.1. K10 OTPUMAHHA AOKYMEHTIB MPO OCBITY OCOGHUCTO BUMYCKHUKOM €
HEMOXJIMBHMM, IX BHJA4Ya MOXKe 3[iHCHIOBAaTHCA y BUIaJKax Ta MOPSAJKY,
BH3Ha4YeHHX UM pO3aiJIOM.

4.2. Bupaya ripeicTaBHUKY

4.2.1.TlpeAcTaBHUK BUITYCKHUKA Ma€ NpaBO OTPUMATH JOKYMEHTH IPO
OCBIiTYy 32 YMOBH NpeJ siBJIEHHS:

— JOKYMEHTa, 1110 N0CBiAYyE 0coby;

- IOKYMEHTa, IKHH BiANOBIJHO [0 3aKOHOAABCTBA YKpaiHU MiATBEPKYE
MOro MOBHOBAXKeHHs JAisITH BiJ| iMeHi BUNIyCKHHUKA.

42.2.Tlix 4vac BuAaui JOKyMeHTiB mpo OCBITY TpeJCTaBHHUKOBI
BiZiMOBifanbHa 0coba nepeBipsie€ JOKYMEHT, 1110 MOCBiA4YE 0CO6Y MpeCTaBHUKA,
a TaKOX JOKYMEHT, AKHU MiATBepAKy€ HOr0 MOBHOBaXKEHHS.

4.2.3.BigoMocTi mpo mnpeAcTaBHHKA Ta pPEKBI3UTH [JOKYMEHTa, M0
niATBep/PKye HOro NMOBHOBAXKEHHS, BHOCATLCA [0 KYpHany o6JiKy BHIaui
MOKYMEHTIB PO OCBITY. ' '

4.3. HaficulaHHA JOKYMEHTIB MOLITOBHM 3B'I3KOM

4.3.1. 3a NUCLMOBOK: 3as9BOK0 BUNYyCKHUKA (/lofaTok 1) LOKYMEHTH Ipo
OCBITYy MOXYTb O6yTH HaZic/IaHi OepaToOpoOM MOLITOBOIO 3B A3KY.

4.3.2. 3asABa Npo nepecuIaHHs JOKYMEHTIB PO OCBIiTY MOBUHHA MiCTUTH:

- Npi3BHILe, iIM'A Ta 10 6aTHKOBI (32 HAABHOCTI) BUMTYCKHUKA;

- aApecy AJid lepecrusiaHH;



- KOHTAaKTHUH HOMep TesiedOoHY;

- aJipecy eJIeKTPOHHOI NOWTH (32 HAABHOCTI);

- 3roJly Ha nepecHuJiaHHsA JOKYMEHTIB PO OCBITY;

- NiATBEp/PKEeHHs1 TOro, 10 3assBHUK O3HAaHOMJIEHUH i3 MOX/JIMBUMH
pHU3UKaMH, IOB'I3aHUMM 3 NlepeCrUIaHHAM JOKYMEHTIB.

4.3.3.lo 3asBM [JOJMAETbCA KON JOKYMeHTa, WLI0 MOCBig4ye o0coby
3asiIBHUKa.

4.3.4. JJOKyMeHTH NP0 OCBIiTy Ha/[CU/IAI0THCS PEKOMEHJOBAaHUM a60 iHIHM
PEeECTPOBAHUM TMOLITOBHUM BiApaBJIeHHAM, 10 JA€ MOXJIMBICTb NMiJTBEPAUTH
$akT ix BiANpaB/IeHHs Ta BPyY€EHHSI.

4.3.5. laTor0 BHJaui JOKYMEHTIB Ipo OCBiTYy y pasi IX nepecuiaHHA
MOWITOBUM 3B'I3KOM BBaXA€TbCA JaTa nepejadi MOWITOBOTO BiANpaBJIEHHS
onepaTopy HOIITOBOTO 3B'A3KY.

4.4. Oco6MBOCTI BUa4i B yMOBAaxX BOEHHOTO CTaHy

4.4.1.Y pasi 4KUO0 BUNYCKHUK Y 3B'A3KY 3 JAi€l0 BOEHHOIO CTaHy,
nepebyBaHHAM Ha THUMYacOBO OKYMOBaHi TepuTOpil YKpaiHM, 32 Mexamu
Ykpainu a60 3 iHIIHX 06’ €KTUBHUX NMPHYUH HE MAE MOXJIMBOCTI 0COBHCTO
OTPUMATHU JOKYMEHTH NpPO OCBITY Y4 0QOPMUTH NpPeJCTaBHULTBO BiZMTOBIAHO
JI0 3aKOHO/ZIaBCTBa YKpaiHy, aupektop KosefxKy 3 ypaxyBaHHAM KOHKPETHHUX

06CcTaBUH MO)Ke IPUHHATH pilleHHs PO BUAa4y AOKYMEHTIB PO OCBITY 0c00i, ..

BU3HA4YeHiN y MUCbMOBIH 3asBi BUnyckHuka ([loaaTok 2).

4.4.2.Y 3aaBi 3a3Ha4alOTHCS:

- IpUYMHA HEMOXXJIUBOCTI 0OCOOUCTOrO OTPUMaHHSA JJOKYMEHTIB;

- npi3BHUILe, iM' Ta 10 6ATHKOBI (32 HASBHOCTI) 0COOH, AKiN JOpyYaeThCA
1X OTpUMMaHHS;

- PEKBI3UTH JOKYMEHTA, 1110 NOCBiAUYE ii 0co0y;

- KOHTaKTHHH HOMeD TesiedoHYy;

- NiATBEeP/DKEHHS 3r0/IM Ha Nlepe/jady MepcoHabHUX JaHUX;

- NiATBepAKEeHHSA TOTO, L0 NiC/ig Bpy4YeHHA JOKYMEHTIB 3a3Ha4yeHin 0cobi
BUINYCKHUK BBa)XKaTUMe IX OTPUMAHHWMHU HaJeKHHM 4YHHOM Ta He MaTHMe
npeteH3iu 1o Kosemxy mozo ix Buaaui.

4.4.3. Ocoba, BU3HaueHa y 3asABi, OTPUMMY€ AOKYMEHTHU IpO OCBITy micsis
npes siBJIE€HHA JOKyMeHTa, 110 MOCBiguye i 0coby, Ta miAnucye po3nUucKy npo ix
OTpPHMaHHS 3a BCTaHOBJIeHO10 popmoro ([ogaTok 3).

4.5. IoKyMéHTH, 1110 CTa/IM MiJCTaBOO A/ BUAa4i JOKYMEHTIB PO OCBITY
y BUMNaJKax, nepeAdadyeHUX UM pO3JIJIOM, A0JYy4YalOThCs A0 MaTepiasiB 1o/0
BHUJa4i JOKYMEHTIB Npo OCBiTy Ta 36epiratoThcs BiANOBiAHO A0 HOMEHK/IATYPH
cnpas Kosnemxy. .

4.6.Y pasi nojaHHA JOKYMEHTIB B eJleKTpoHHiN ¢opmi Kosegx mae npaso
BUMaraTy MNpej’siBJIeHHs IX opuriHaiiB abo Ha/le)KHUM YUHOM 3aCBiJ4eHuX
KONiA /10 MOMEHTY BHJaui JJOKYMEHTIB MpO OCBITY, AKIO L& HEOOXiZHO /A
nepeBipKU JOCTOBIPHOCTI NOJAHUX BiJOMOCTeiA.



V. BIIKJIAZIEHHS BUJIAYI, BIZIMOBA Y BUZIAYI TA 3BEPITAHHS
HEBUTPEBYBAHMX JIOKYMEHTIB ITPO OCBITY

5.1. Bumaua JoKyMeHTa po OCBITY MOXKe OyTH BifK/iazgeHa y pasi:

- HEMOXX/JIMBOCTi HaJiexxHo] ifleHTUdikaLii 0cobH, dKa 3BepHYyJacd 3a HOro
OTPUMaHHAM;

- HeNnoJaHHSA JJOKYMEHTIB, HeOOXiJHUX A/ OTPUMaHHA JOKYMEHTa Mpo
OCBITYy BiAnoBiAHO A0 Lboro [opaaxy;

- BUHUKHEHHsI OOI'PYHTOBAHHUX CyMHIBIB IOAO JOCTOBIPHOCTI MoAaHUX
JOKYMeHTIB a60 MOBHOBa)X€Hb 0COOU Ha OTPUMaHHA JOKYMeHTa [P0 OCBiTY;

- BUABJIEHHA [IOMUJIOK y [IEPCOHANIBHUX AAHUX, 3a3HAYEHUX YV JOKYMEHTI
PO OCBITYy, 0 MOMEHTY IX YCYHEeHHS;

~ iHIUX 06CTAaBUH, 0 YHEMOXIMBJIOIOTh BUAAYY JOKYMEHTA PO OCBIiTY
BiIMOBiAHO O YMHHOTO 3aKOHOAABCTBA YKpaiHU.

5.2.PimeHHsa 1npo BiAKJIaZeHHsA BUJA4Yi JOKyYMeHTa MNpo OCBiTYy
NpUHUMaAETLCA aAupekTopoM KosieiXy abo yNOBHOBa)XK€HOK HHUM IMOC3aJ0BOIO
0Cc06010.

5.3.Ilpo BigK/saAgeHHs BUAAYI JOKYMEHTA PO OCBITY Ta MPUYUHHU TaKOTO
pillieHHs 3asBHUK MOBIJOMJISETHCA 32 KOHTAKTHUMHU JAaHUMH, 3a3HAYEHUMHU Y
3asaBi, a6o iHIIMMHU BizoMuUMHU Kosiepky 3aco6amMu 3B's13KY.

5.4.1licna ycyHeHHsA 06CTaBWH, HI0 CTalM MiJCTaBOWO AJs BifK/aaJeHHs
BHM/Iaui JOKYMEHTa PO OCBITY, HOT0 BUJava 3A4iHCHIOETHCA BiMOBIAHO A0 BUMOT
nworo I[lopsaaky.

5.5. /lokyMeHT npo OCBiTy He BUAAETHCS 0C06i, AKILO:

- He NigTBep/»KeHo 11 MpaBo Ha OTPUMaHHA JOKYMEHTa;

- He TO0JAaHO JAOKYMEHTIB, 110 MiATBEPIKYIOTb [OBHOBAaXXEHHSA
npesCcTaBHUKA;
_ - NI0JlaHi JIOKYMEHTH MICTATh O3HAKH Mifpo6/eHHs ab6o HeJoCTOBipHI
BiIOMOCTI;

- BH/Jlavya JOKyMeHTa CylnepeynTb BUMOTaM 3aKOHOAABCTBA YKpPAIHH.

5.6.Y Bunajgkax, nmnepeg6ayeHux mnyHktoM 5.5 [Ilopsgky, oco6i
pO3’AICHIOITbCS MPUYUHKM HEMOMXJIMBOCTI BHZAdi AOKYMeEHTa Mpo OCBITY Ta
YMOBH, 33 AKX KO0 OTPUMAaHHS MOXe 6yTH 3AiHCHEeHe.

5.7. HeBuTpebyBaHi JOKyMeHTH

5.7.1. JJoKyMeHTH MpOo OCBiTy, HE OTPUMaHi BUNMYCKHUKAMH, MiAJATal0Th
nojanbiomy 36epiraHHio B Kosemki BigmoBigHO A0 BUMOr 3aKOHO/JABCTBA
YkpaiHu Ta HOMEHKIATypH CiipaB. ., *

5.7.2. BizomocTi npo HeBUTpeOyBaHi JOKYMeHTH PO OCBITY 36epiraioThes
pa3oM i3 JOKYMeHTaMH iX 06JIiKy.

5.7.3. Bupaya HeBUTpebyBaHUX JOKYMEHTIB MpPO OCBITY 3JIMCHIOETHLCS B
NopsAKY, BCTAHOBJIEHOMY UM [TopsaaKoM.

5.8.Y pasi BTpaTH [JOKYMeHTa Npo OCBITY mic/id Horo BUAAYi MUTAHHA
BUTOTOBJIEHHA Ta BHUJadi JAyb6Jsikata BUpIlIyeTbcd BiAMOBIAHO A0 BHMOT
YUHHOTrO 3aKOHO/IaBCTBA YKpaiHu.
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5.9.CmipHi mnuTaHHA, W0 BUHUKAKOTL IiJi 4Yac 3acTOCyBaHHS 1bOTO
IMopaaky, BUpiwyoThCs gupeKkTopoM Kosie/pKy BiIOBIAHO A0 3aKOHOAABCTBA
Ykpaiuu.

VI. MIPUKIHLEBI ITIOJIOKEHHA

6.1. [lopaloK 3aTBepAKYETbCA HaKa3oM JHUpekTopa Bimokpemsenoro
CTPYKTYPHOTO MiApo3/iny «XapKiBCbKHH TOProBeJbHO-eKOHOMIYHUI $axoBuUid
Kosie/k JlepaBHOr0 TOProBesbHO-eKOHOMIUHOr0 yHiBEepCUTETY» Ta HaGUpae
YMHHOCTI 3 {HSA BBE/IEHHS HOTO B J1i10, IKIIO iHIIE He nepeji6ayeHo BiiMOBiAHUM
HaKa3oM. .

6.2. [lutaHH4, He BperyaboBaHi UM [lopsaakoM, BUPIlIYIOTLCA BiANIOBIAHO
/10 YUHHOT0 3aKOHOABCTBA YKpaiHHU.

6.3. K10 okpeMi noJsioxkeHHd uporo IlopaaKy cynepeyaTb 3aKOHOJABCTBY
YKpalHM BHacCJiJOK BHeCeHHd 3MiH [0 HOPMaTUBHO-NPAaBOBUX aKTiB,
3aCTOCOBYIOTbCS HOPMH 3aKOHO/,ABCTBA Y KpaiHU 10 BHECEHHSA BiJIOBIIHUX 3MiH
Zo Iopsaaxy.

6.4. Dopmu pokymeHTiB, wWo € pgojarkamMu po Ilopsiaky, € ¥oro
HEeBiJ'€EMHOI0 YaCTUHOI0 Ta 3aCTOCOBYIOTbCA MiJ 4Yac oQOpPMJIEHHA Npouenyp, .
nepenbadyeHux uum lopsaakom. "

6.5. BignoBiganbHicTh 3a opranisauniro BUkoHaHHs [lopaaKy nokaagaeThes
Ha gupekTopa KoJsiemky, a 3a Horo npakTu4yHe 3aCTOCYBaHHA — Ha MOCaJ0BUX
0ci6, BM3HAYEHMX HAKa30M JHpeKTopa BiJNOBIJHO J0  pPO3mOAiLY
dyHKIioHA/IbHUX 000B’A3KIB.



JOAATKH
JlogaTok 1

3asiBa Ipo Ha/CUJIAHHA JOKYMEHTa PO OCBiTY NOIITOBUM 3B A3KOM

Jupextopy BCII «XTE®K JTEY»

(MpisBH1E, BAacHe iM's, M0 6aTbKOBI 3aABHHKA)

Anpeca npoXXUBaHHA

Pik 3aKiHUeHHA KoJie XKy
KonTakTHUM TenedpoH
EjnleKTpoHHa noura
JIOKyMEHT, 1110 NOCBiAYyE 0c00y 3asiBHHKA:
HasBa nokyMeHTa .
Cepis Ne

KuM BUgaHU M

JlaTa Bupaui
PHOKIIII

3AABA

[lpomry HagicsaTH MeHi HWK4Ye3a3HayeHi [JOKYMEHTH T0pO OCBIiTY
NOLITOBUM BiZIIPaBJIeHHAM Yy 3B'A3KYy 3 HEMOXJ/IMBICTIO 0COOGUCTOr0 OTPUMAHHS.
Azpeca aid HaJiCUJIaHHA:

JIOKyMEeHTH, 110 NiAAAraroTh HaZCUIAHHIO:

[IpyyriHa HEMOXKIUBOCTI 0COGMCTOrO OTPUMAHHA:

[lizTBEp/KYIO [OCTOBiIpHICTE HaBeAeHWX y 3asaABi Bigomocred Ta
YCBIIOMIIOI0 MOXUIMBI PU3MKH, MOB'si3aHi 3 IepecUJaHHAM JOKYMEHTIB
3aco6amMu NMoWTOBOrO 3B'A3KY.

&
]

/1o 3aABH 010 KOMI0 JJOKYMEHTA, 1110 IOCBiJ4y€E MO0 0CO6Y.

« » . . 20- pOKy

(nigmuc)
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JlonaTok 2
3asiBa npo BUa4y JOKYMEHTA PO OcCBIiTY iHLIiA 0C006i

Jupektopy BCIl «XTE®K ATEY»

(MpisBulne, iM's1, o 6aTbKOBI 3aABHUKA)

Appeca npoXHUBaHHA

Pik 3akiH4€HHSA KOJIemxKy

KonTakTHu# TeneQpoH
EjiekTpoHHa noirta
JIOKyMeHT, 1110 MOCBiA4Yy€e 0cOo0y 3adBHHUKA:
HasBa goxymeHTa
Cepis Ne

Kum BUgaHu

JlaTta Buaaui

PHOKIIII

3AABA

Y 3B'3Ky 3 HEMOXJIMBICTIO 0COGMCTOro0 OTpHMaHHA AOKyMeHTY(iB) mpo
OCBITY npoIlly BUAATH HOro/ix MOEMy NpeACTaBHUKOBI.
BigoMocTi mpo oco6y, sika oTpuMyBaTHMe JOKYMEHT(H) PO OCBITY:

IIpi3BHine, iM’g, 10 6aTbKOBI

JokymeHT, mo nocBig4ye ocoby: Ha3Ba, cepia, No, kum BuaaHui, Aata sBugayi. PHOKIIII

JlokyMeHT(H), 110 NiAAATraloTh BUAAYI:

[IpryriHa HEMOXJIMBOCTiI 0COGUCTOrO OTPHMAHHS:

[ligTBEpKYIO, 110 Mic/A BUAAUi AOKyMeHTa(iB) MPO OCBITY 3a3HadYeHil y
ik 3asABi 0c06i BBaKaTUMy HOro OTpPUMaHUM Ha/JEXXHUM YHUHOM Ta He MaTUMY
npeTteHsii no Kosemxy mozo doro Buaayi.

Haparo 3rogy Ha o6po6Ky MoOiX nepcoHaJbHUX JAaHUX Ta NMepPCOHATbHUX
JlAHUX 0COOH, IKa OTPUMYBaTHMe JJOKyMEeHT(1) PO OCBiTY, 3 METOIO peasisanii
IIbOrO 3BepHEHHs BiJNOBIAHO J10 3akoHy YKpainH «IIpo 3aXHCT MepCoHaNTbHHUX
AAHHX». '

Jlo 3asaBH JJ0Aar0 KOMII0 JOKYMEHTA, 1110 MOCBiJ4yEe MO0 0COOY.

« » : 20___ poky

(nignuc)



Jopatok 3

Po3nucKa npo OTpMMaHHA JOKYMEHTIB

PO3ITHCKA
PO OTPUMaHHA JJOKYMEHTIB

A,

11

(upi3BHue, BlacHe iM'q, 0 6aTbKOBI)

JIOKYMEHT, 1110 nocsim{ye ocoby

Ha3Ba, cepig, No,KuM BHAAHKH, AaTa BuAaqi. PHOKIII

oTpuMag(Jia) Taki JOKyMEHTH:

Yci 3a3HayeHi JOKYMEHTH OTPUMaHO B IOBHOMY 006CA3i.

[IpeTeHsiH 1040 KOMIVIEKTHOCTI BUJAHUX JOKYMEHTIB HE Malo.

« » 20___poky

(mignuc)



